
表2-1
广州华商职业学院学生自动退学审批表

	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	系
	
	专业
	
	班级
	

	家庭

住址
	
	家庭联

系电话
	
	本人手机
	

	按自动退学处理的原因及处理依据：

                                  经办人：                    年    月     日

	系意见：

                                    签名：                     年    月     日

	学生处意见：

                                    签名：                     年    月     日

	财务处核实交费情况：

                                    签名：                     年    月     日

	教务处意见：

                                    签名：                     年    月     日

	主管学生副院长意见：

                                    签名：                     年    月     日

	主管教学副院长意见：

                                        签名：                     年    月     日

	院长意见：

                                        签名：                     年    月     日


表2-2
	​​    __________同学因故申请休学□/保留学籍□/退学□/自动退学□（□内打“√”），经由各部门、院领导审批同意，预计于________年_______月_______日离校，请各部门予以办理离校手续。

	部门
	事项办理情况
	经办人
	经办时间
	备注

	辅导员
	
	
	
	

	宿管科
	
	
	
	

	图书馆
	
	
	
	

	财务处
	
	
	
	说明：财务处仅核查结算学生学杂费用；待院办发文后凭红头文件为学生办理退费。

	学生处
	
	
	
	

	教务处
	
	
	
	

	院办
	
	
	
	


备注：1. 自动退学学生，不予发放肄业证书及成绩单。

2. 因学生不在校，自动退学手续可由系辅导员代办。
3. 流程须由上至下逐级办理，申请表经各级领导审批后方可办理离校手续。
   4. 流程结束后，此表和有关证明材料原件留存教务处，学生执复印件。
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